ORGANISATION ET BILANS  DE STAGES    (COMPETITION)

1 – Avant le stage : 
· L’organisateur envoie la convocation 3 semaines avant le début du stage aux clubs + à Denise pour les mettre en ligne 
· Il réalise un budget prévisionnel qu’il envoie à Denise dix jours avant le début du stage. (en utilisant le document EXEL – feuille 1 ) 

Possibilité de demander une avance (à joindre au prévisionnel) 

Pour info : 

Prix de la journée stagiaire: 

· 27 € par journée de stage

Encadrement:

· salaire BE sur facture du club 95 € par journée de stage

____________________________________________________________________________________

La facturation des stages :

Ce sont les clubs qui règlent les stages et récupèrent les règlements auprès des familles. Une facture leur sera adressée avec le nombre de stagiaires inscrits

___________________________________________________________________________________

Aide du CD:  
5 Euros /journée /stagiaires uniquement

Aide du CDOS:

6.1 Euros /journée avec hébergement/stagiaires+cadres

3.80 Euros/journée sans hébergement/stagiaires+cadres
2 – Après le stage : 
· L’organisateur envoie à Paul ( + copie à Denise) dès le retour du fin du stage : (indispensable pour faire les demandes de subventions au  CDOS)

·  la convocation de préférence par mail ( éviter en PDF)
· la liste des stagiaires (ne pas oublier de faire émarger uniquement sur document CDOS)  

· L’organisateur envoie à Denise sous 3 semaines maximum  : 
· Le bilan du stage  avec les dépenses et les recettes ( en utilisant le document EXEL –) 

· Les factures
· La liste des factures à  régler directement ( véhicule, hébergement …)
· Une fiche d’état de frais en cas d’avance par l’organisateur du stage en y joignant les justificatifs. 
Mes coordonnées : 

Denise Moal

13, rue de l’Elorn , lotissement de Pen  A Len 

29 8000 PLOUEDERN

tel : 02 98 85 21 09 / 06 65 08 90 15 

denise.moal@wanadoo.fr

